NOTARIN
DR. NADINE UHLIG

COMENIUSSTRASSE 32, 01307 DRESDEN

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt

einen Notariatsmitarbeiter oder Notarfachangestellten (m/w/d) in Teilzeit (bis 25
Wochenstunden) im Empfangsbereich fiir den Spitdienst

Wir erwarten:

v

eine abgeschlossene Berufsausbildung als Notarfachangestellte/r oder
umfangreiche Berufserfahrung im Empfangsbereich eines Notariats

Interesse bzw. Bereitschaft zur Ubernahme des Spitdienstes (Montag bis
Donnerstag jeweils bis 18:30 Uhr)

ein freundliches und offenes Auftreten und Kommunikationsgeschick

einen hohen Anspruch an die Qualitét der eigenen Arbeitsweise

sicheren Umgang mit MS-Office-Anwendungen

Wir bieten:

AN NN

ein modernes und reprasentatives Biiro am Groflen Garten

ein freundliches und hilfsbereites Team

ein unbefristetes Arbeitsverhéltnis in Teilzeit

eine anspruchsvolle und verantwortungsvolle Tatigkeit
leistungsrechte Bezahlung mit titigkeitsbezogenem Zuschlag sowie
Sachzuwendungen (z.B. OPNV-Ticket)

kontinuierliche Fortbildung

Wir bitten um:

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) per
E-Mail (n.uhlig@notarin-uhlig.de) oder per Post (Notarin Dr. Nadine Uhlig,
Comeniusstralle 32, 01307 Dresden). [hre Bewerbung wird selbstverstdndlich vertraulich
behandelt. Fiir Riickfragen stehe ich auch gern vorab telefonisch zur Verfligung (0351 -
263 00 90).



